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WIR SUCHEN Die"Kreishandwerkerschaft Ems.che_r—Lippe—Wes.t ist eine _I_<t')rperschaft des
EIN offentlichen Rechts und vertritt die Innungen in den Stadten Bottrop,
Gelsenkirchen und Gladbeck. In der Uberbetrieblichen Bildungsstétte
TEAM-MITGLIED werden Uberbetriebliche Lehrlingsunterweisungen im Handwerk und

berufsbildende / arbeitsmarktnahe Projekte durchgefiihrt.

Zum néchstmadglichen Zeitpunkt suchen wir ein neues Team-Mitglied!
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. ¢ allgemeine Korrenspondenz
kaufmd&nnisches Know How

sehr gute Kenntnisse im Umgang mit + digitaler Rundschreiben-Service Anstellung in Anlehnung an Tv-L
Microsoft Office far Mitgliedsbetriebe oder auf Wunsch freiverhandelter Vertrag
serviceorientierte Arbeitsweise Beschéftigungsumfang: Vollzeit

* Fahren von Aktenvorgungen Teilzeit nach Absprache maglich

Dienstleistungsgedanke

. * administrative Betreuung vom bstrisbliche Gleitzeitversinbarung
Teamgeist Sachgebiet “Akkreditierte
Uberprifung im KFZ-Gewerbe” ) )
EDV-Affinitat / Digitalisierungsfreude Arbeitsort: 45891 Gelsenkirchen
mabiles Arbeiten [ Homeoffice nach Absprach

Fortbildungs-/ Lernbereitschaft * Rechnungswesen / Buchhaltung

KH-Branchensoftware

KH App

Start ab 01.05.2024 méglich

KFZ-Brachensoftware
digitcles Berichtsheft (HAWIS)
Microsoft Office (366)

* BUuromaterialbeschaffung

Information zum Bewerbungsverfahren

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Foto, Qualifikationsnachweise und Arbeitszeugnisse) nebst
Gehaltsvorstellungen und frihestmdglichem Einstellungstermin senden Sie bitte in einer zusammengefassten PDF-Datei per E-Mail
an Frau Svenja Streich unter svenja.streich@kh-emscher-lippe.de.

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne unter 0209/9708142 zur Verfuigung.

Weitere Informationen tber uns finden Sie im Internet unter www.kh-emscher-lippe.de.

Mit der Zusendung lhrer Bewerbung willigen Sie in eine Datenverarbeitung im Rahmen des Bewerbungsverfahrens ein.


mailto:svenja.streich@kh-emscher-lippe.de
http://www.kh-emscher-lippe.de/

